
Der WelterbeRegion Anhalt-Dessau-Wittenberg e.V schreibt folgende Stelle aus: 

 

Sachbearbeiter Finanzen und Marketingprojekte  
(m/w/d) 

 
Der Tourismusverband WelterbeRegion Anhalt-Dessau-Wittenberg e.V. ist ein regionaler 

Tourismusverband, der das Tourismusmarketing für die Landkreise Anhalt-Bitterfeld, 

Wittenberg sowie für die Städte Dessau-Roßlau und Bernburg (Saale) konzipiert und 

umsetzt. 

 

Die Hauptaufgabenfelder dieser Personalstelle sind die Sachbearbeitung der Finanzen und 

ausgewählter Marketingprojekte des Tourismusverbandes. 

 

Arbeitsaufgaben: 

 

Sachbearbeitung Finanzen 

• Erstellung Haushaltsplan und Kassenabschluss sowie Trennungsrechnung 

• Führung des Kassenbuches und der Handkasse 

• Buchung der Einnahmen und Ausgaben zur Vorlage beim Steuerbüro, Abstimmung 

mit Steuerbüro 

• Erstellung von Rechnungen  

 

Sachbearbeitung ausgewählter Marketingprojekte folgender Marketingbereiche 

• Messen 

• Printwerbung 

• Social Media / Onlinemarketing 

• Betreuung der Marketingpartner 

• Teilnahme an Beratungen in Kommunen, Land, Institutionen   

 

    

Anforderungen:  

 

• Mind. Fachschulabschluss Betriebswirtschaft/Finanzen bzw. Tourismuswirtschaft 

• Fähigkeiten zur Leitung von Arbeitskreisen und Fachberatungen 

• Kenntnisse über die WelterbeRegion Anhalt-Dessau-Wittenberg u. Sachsen-Anhalt 

• Sehr gute Kenntnisse und Erfahrungen in der digitalen Finanzabwicklung und im 

digitalen Tourismusmarketing 

• ausgesprochene Fähigkeiten zur Kommunikation und Moderation 

• Belastbarkeit und Loyalität 

• Eigenständigkeit, Kreativität, Initiative, Koordinierungsfähigkeit, 

     Überzeugungsvermögen und sehr gutes analytisches Denken 

• Flexible Gestaltung der Arbeitszeit muss jederzeit möglich sein. 

 

 

Arbeitsort ist Lutherstadt Wittenberg. 

Die Stelle ist für 40 Stunden je Woche ausgelegt und wird ort- und verbandsüblich 

vergütet. Die Stelle ist unbefristet und soll zum 15.5.2024 besetzt werden. 

 

Um eine aussagefähige Bewerbung incl. Lichtbild wird bis 30.04.2024 gebeten an: 

 

WelterbeRegion Anhalt-Dessau-Wittenberg e.V. 

Geschäftsführerin Elke Witt 

Neustraße 13 

06886 Lutherstadt Wittenberg 

Tel.: 03491 402610 

E-Mail: elke.witt@anhalt-dessau-wittenberg.de 

mailto:elke.witt@anhalt-dessau-wittenberg.de

